UZUNDERE iLGE MiLLI EGITIM MUDURLUGU HiZMET STANDARTLARI TAKIP TABLOSU
SIRA NO HIiZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER

Mezuniyet/Ayriima Belgeleri (Diploma Kayit |1-Dilekge

Ornegi) 2- Nifus clizdani érnegi
1- Dilekge
5 Evde Ozel Egitime Muhtag Ogrencilerle 2-Siregen hastaliginin bulundugunu belirten
llgili Islemler(Evde Ozel Egitim Hizmetleri) |saglik raporu
3- Okuldan alinan inceleme yazisi
1- NUfus clizdani fotokopisi
3 Personel Alimi (Sehit Yakinlarinin 2- Personel bilgi formu (Form-1)
Istihdami) 3- Mal bildirim beyannamesi
4- Etik s6zlegsmesi
1- Nifus clizdani fotokopisi
4 Personel Alimi(Engelli Personelin Géreve 2- Personel bilgi formu (Form-1)

Baslatiimasi) 3- Mal bildirim beyannamesi

4- Etik s6zlegsmesi

1- Nufus clizdani fotokopisi

2- Personel bilgi formu (Form-1)
3- Mal bildirim beyannamesi

4- Etik s6zlegsmesi

1- Nufus clizdani fotokopisi

2- Personel bilgi formu (Form-1)
3- Mal bildirim beyannamesi

4- Etik s6zlegsmesi

Personel AI|m|(Egitim-Ogre.tim Hizmetleri
5 Sinifi Digindaki Personelin llk Atama
Basvuru Islemleri)

Personel Almi(Egitim-Ogretim Hizmetleri
6 Sinifi Digindaki Personelin Agiktan Atama
Basvuru Islemleri)

1- Dilekge
Gérevlendirmeler(Ek Ders Ucreti Karsiligi  2- Mezuniyet belgesi
7 Ogretmen Gérevlendirme Bagvuru 3- Yazil adli sicil beyani
islemleri) 4- Saglik raporu

5- Nifus clizdani

1- Elektronik bagvuru formu

2- Lisans diplomasi veya mezuniyet belgesinin
ash veya kurumunca onayl érnegi (Ogrenim
bilgileri elektronik basvuru formuna otomatik
olarak yansimayan adaylardan)

3- Ortadgretim alan 6gretmenligi tezsiz yuksek
lisans veya pedagojik formasyon belgesi

4- Diploma denklik belgesi (Yurt disi okullarindan

mezun olanlardan)
5- felsefe bolimi mezunlarindan; 16 kredi
sosyoloji, 16 kredi psikoloji dersi aldigina,

Personel Alimi(Soézlesmeli Ogretmenlige  |Sosyoloji béliimi mezunlarindan ise 8 kredi

Basvuru iglemleri) Mantik, 16 kredi felsefe, 16 kredi psikoloji dersi
aldigina dair belge (Bu belge pedagojik
formasyon belgesi yerine kullanilamaz.)

6- Beden Egitimi ve Spor Yiksek Okullari ile
Hacettepe Universitesi Spor Bilimleri ve
Teknolojisi Yuksek Okulundan mezun olanlardan
programa kayit tarihini gésteren belge
istenecektir. (Mezuniyet belgesinde kayit tarihi
yazili olanlardan ayrica belge istenmeyecektir.)
7- Askerlik Durum Beyani ile bakaya kalanlardan
"Kovusturmaya yer olmadigina dair" mahkeme
karari

1-Elektronik bagvuru formu

2-Lisans diplomasi veya mezuniyet belgesinin
ash veya kurumunca onayl érnegi (Ogrenim
bilgileri elektronik basvuru formuna otomatik

Personel Alimi(Ogretmenlige ilk Atama olarak yansimayan adaylardan)

Basvuru islemleri) 3-Ortadgretim Alan Ogretmenligi tezsiz yiiksek
lisans veya pedagojik formasyon belgesi
4-Diploma denklik belgesi (Yurt disi okullarindan
mezun olanlardan)
5-Felsefe bolimi mezunlarindan; 16 kredi

HiZMETIN
TAMAMLANMA
SURESI(EN GEG)

5 GUN

15 GUN

2 GUN

2 GUN

2 GUN

2 GUN

8 AY

10 GUN

10 GUN



10

11

12

13

14

Pasaport islemleri(Emekli)

Personel Allml(Qgretmenlige Aciktan
Atama Basvuru Islemleri)

Halk Katkilarina Ait islemler(KDV
Indiriminden Yararlanma Belgesi)

Saglik isleri(Saglik Tarama Izinleri)

Ozel Dershane Acma

sosyoloji, 16 kredi psikoloji dersi aldigina,

Sosyoloji bolimi mezunlarindan ise 8 kredi

mantik, 16 kredi felsefe, 16 kredi psikoloji dersi
aldigina dair belge (Bu belge pedagojik

formasyon belgesi yerine kullanilamaz.)

6-Beden Egitimi ve Spor Yiksek Okullari ile

Hacettepe Universitesi Spor Bilimleri ve

Teknolojisi Yiksek Okulundan mezun olanlardan
programa kayit tarihini gésteren belge

istenecektir. (Mezuniyet belgesinde kayit tarihi

yazili olanlardan ayrica belge istenmeyecektir.)
7-Askerlik durum beyani ile bakaya kalanlardan
"Kovusturmaya yer olmadigina dair" mahkeme

karari

1-Dilekge

2-Pasaport talep formu

3- Taahhitname 1 GUN
4- Vukuath nufus kayit drnegi

5- Fotograf

1-Elektronik bagvuru formu

2-Lisans diplomasi veya mezuniyet belgesinin
ash veya kurumunca onayl érnegi (Ogrenim
bilgileri elektronik bagvuru formuna otomatik
olarak yansimayan adaylardan)

3-Ortadgretim Alan Ogretmenligi tezsiz yiksek
lisans veya pedagojik formasyon belgesi
4-Diploma denklik belgesi (Yurt disi okullarindan
mezun olanlardan)

5-Felsefe bolimi mezunlarindan; 16 kredi
sosyoloji, 16 kredi psikoloji dersi aldidina,
Sosyoloji bélimU mezunlarindan ise 8 kredi
Mantik, 16 kredi felsefe, 16 kredi psikoloji dersi
aldigina dair belge (Bu belge pedagojik
formasyon belgesi yerine kullanilamaz.)
6-Beden Egitimi ve Spor Yuksek Okullari ile
Hacettepe Universitesi Spor Bilimleri ve
Teknolojisi Yuksek Okulundan mezun olanlardan
programa kayit tarihini gésteren belge
istenecektir. (Mezuniyet belgesinde kayit tarihi
yazili olanlardan ayrica belge istenmeyecektir.)
7-Askerlik durum beyani ile bakaya kalanlardan
"Kovusturmaya yer olmadigina dair" mahkeme
karari

10 GUN

1- TC kimlik no

2- Vergi no -
3- Adres 1 GUN
4- Okul adi

Dilekce 1 GUN

1- Basvuru formu (ek-1)

2- Kurucu/kurucu temsilcisine ait Yazilh adli sicil
beyani

3- Kurucu tuzel kisi ise ticaret sicil gazetesi ana
sozlesme, tlzik ya da vakif senedi

4- Kurucu temsilcisinin belirlendigi yonetim kurulu
karari

5- Yerlesim plani 4 adet (35x50 cm ebadinda)
6- Gerekli tim pesonelin ¢alisma izin tekliflerini
yapacagina dair taahhitname

7- En az 1 (bir) yillik kira s6zlesmesi veya tapu
ornegi (ash ya da noter tasdikli 6rnegi)

8- Yonetici ve 1/3 oraninda 6gretmen teklifleri
9- Yeni dergi ismi kullanacaksa 1 adet dergi
ornegi 10- Marka ismi kullanacaksa marka tescil
belgesi ve isim hakki s6zlesmesi

11- Yapi kullanim izin belgesi, teknik rapor ve
numarataj belgesi

3 GUN



15

16

17

18

19

20

21

22

Ozel Motorlu Tasit Siriiciileri Kursu Agma

Ozel Motorlu Tasit Siriiciileri Kursunun
Devredilmesi

Ozel Motorlu Tasit SirGculeri Kursunun
Kurucu/Kurucu Temsilcisi Isteg@iyle
Kapatiimasi

_Ozel Motorlu Tasit Siriculeri Kurslarinin
Isim Degisikligi

Ozel Motorlu Tasit Siriicileri Kurslarinda
Kurum Nakli

Ozel Motorlu Tasit Siriicileri Kurslarinda
Kurumlarin Déniigimi

Ozel Motorlu Tasit Siriicileri Kurslarinin
Yerlesim Plani ve Kontenjan Degisikligi

Ozel Motorlu Tasit Siriicileri Kurslarinda
Kurucu Yetkilerinin Gegici Olarak Devri

1- Bagvuru formu

2- Yazih adli sicil beyani

3- Kurucu tiizel kisi ise Ticaret Sicil Gazetesi ana
sozlesme, tliziik ya da vakif senedi

4- Kurucu temsilcisi yonetim kurulu karari

5- Yerlesim plani 4 adet

6- ResmT benzeri olmayan veya deneme
mabhiyetinde program uygulayan kurumlar ile
bakanlikga onaylanarak uygulamaya konulmusg
ogretim programi ve haftalik ders gizelgesi
bulunmayan kurumlar i¢in; bakanlikga
onaylanmak tzere 4 nisha 6gretim programi,
haftalik ders gizelgesi ve disketi - CD si

7- Ogretmen gorevlendirilecegine iligkin
taahhutname

8- Kira s6zlesmesi veya tapu 6rnegi

1- Dilekge

2- Noterlik tarafindan dizenlenen devir
sb6zlesmesi 3- Yeni kurucuya ait Yazili adli sicil
beyani

4- Kira s6zlesmesi

5- Tlzel kisi ise Ticaret Sicil Gazetesi ana
s6zlesmesi, tlzlk ya da vakif senedi

6- Kurucu temsilcisinin belirlendigi yonetim kurulu
karari

7- Kurumda kurucu odasi olduguna dair yazili
beyan 8- Bir mudur G¢ 6gretmen teklifleri veya
yenilenen is sdzlesmeleri

9- Gerekli tim personele galisma izin teklifi
yapilacagina dair taahhitname

1- Kurucu temsilcisinin dilekgesi

2- Ruhsatname oOrnegi

3- Ortaklar Kurulu Karari

4- Tim personele duyuru yazisi

5- Madur, 6gretmen istifa dilekceleri

6 -Ogrenci kaydi yapilip yapiimadigina iligkin
yazi

1- Kurucu temsilcisinin dilekgesi

2- Ortaklar Kurulu karari

3- Dergi ismi kullanilacak ise dergi 6rnegi,
markali isim kullanilacaksa marka tescil belgesi
ile isim hakki s6zlesmesi

1- Kurucu temsilcisinin dilekgesi

2- Kira s6zlesmesi veya tapu 6rnegi

3- Yerlesim plani

1- Kurucu/kurucu temsilcisinin kurumunu
donustirmesine iligkin yazi

2- Kurum bilgileri 6rnegi

3- Ozel motorlu tasitlar siiriiciileri kursu kismina 3 GUN
ogrenci kaydi olmadigina dair yazi

4- Midur ve 6gretmen istifa dilekgeleri

5- Donusturdlecek kurum ile ilgili kurum agmada
istenilen belgeler

1- Yapilacak degisiklikleri gosterir ayrintili kurucu
-temsilcisi dilekgesi

2- Kurumun son yerlesimini gdsteren 4 adet
35x50 cm veya A3 ebadinda yerlesim plani

3- Bir adet eski yerlesim plani 4- Ruhsatname
ornegi

1- Kurucu/kurucu temsilcisinin zorunlu nedenle
gorev ve yetkilerinin bir kismini ya da tamamini
gegcici olarak devrettigine iliskin tiizel kisiliklerde
yonetim kurulu karari, gercek kisiliklerde noter
onayl s6zlesme belgesi

2- Kurum bilgileri formu 3- Gegici yetki devri ile
gdrevlendirilen kurucu/ kurucu temsilcisinin Yazili

3 GUN

3 GUN

3 GUN

3 GUN

3 GUN

3 GUN

3 GUN



23

24

25

26

27

28

29

30

31

32

Ozel Motorlu Tasit Siriiciileri Kurslarinin
Kurucu Temsilcisi Degisikligi

Ozel Motorlu Tasit Suruculeri Kurslarinda
Program llavesi Yapma

Ozel Motorlu Tasit Siriiciileri Kurslarinin
Kurucu/Kurucu Temsilcisi Talebiyle
Ogretime Ara Vermesi

Qzel Motorlu Tagit Surictleri Kurslarinda
Ogretime Ara Verme Izninin Iptali ile llgili
Islemler

Ozel Motorlu Tasit Siriicileri Kurslarinda
Gorevlendirilecek Yonetici Tekliflerinin
Yapiimasi

Ozel Motorlu Tasit Siriicileri Kurslarinda
Gorevlendirilecek Aday Egitim Personelinin
Atama Tekliflerinin Yapilmasi

Ozel Motorlu Tagit Suricileri Kurslarinda
Ders Saat Ucretli Egitim Personeli
Gorevlendirilmesi

Ozel Motorlu Tasit Siriicileri Kurslarda
Gorevli Aday Egitim Personelinin
Adayliginin Kaldirmasi

Ozel Motorlu Tasit Siricleri Kurslarinda
Aday Personelin Askerlik Tecil Islemleri

Ozel Motorlu Tasit Siriicileri Kurslarinda
Adayhgi Kaldiriimig Egitim Personelinin
Gorevlendirilmesi

adli sicil beyani

1- Kurucu temsilcisi degisikligine iliskin kurucu
temsilcisinin dilekgesi

2- Yonetim kurulu karari

3- Yeni kurucu temsilcisine ait Yazil adli sicil
beyani

1- Kurucu temsilcisinin dilekgesi

2- Kurumun son yerlesimini gésteren 4 adet
35x50 cm veya A3 ebadinda yerlesim plani
3- llave edilecek program ile programin
onaylandigi Talim Terbiye Kurulu Karari

4- Bolum ve aracg-gereg listesi

5- Egitim personeli ¢alisma izin teklifleri

1- Kurucu temsilcisinin dilekgesi

2- Ruhsatname 6rnegi

3- Yonetim kurulu karari

4- Tum personele duyuru yazisi

5- Mudur, 6gretmen istifa dilekgeleri

6- Ogrenci kaydi yapilip yapiimadigina iligkin
yazi

1- Kurucunun égretime baglama istegini belirten

dilekgesi 2- Mudur/6gretmen teklifleri

1- TC kimlik no

2- Is sbzlesmesi

3- Yazil adli sicil beyani

4- Saglk raporu

5- Diploma

6- Adayliginin kalktigini gosterir belge
7- iki yil 6gretmen /uzman égretici olarak

calistigini gosterir hizmet cetveli ya da belgeleri

1- TC kimlik no

2- Is s6zlesmesi

3- Yazil adli sicil beyani

4- Saghk raporu

5- Diploma

6- Kaymakamlik gegici ise baslama onayi
1- TC kimlik no

2- Calismakta oldugu kurumca verilecek, girdigi
ders saati sayisini da gosterir muvafakat belgesi

3- Yazil adli sicil beyani
4- Saghk raporu

5- Diploma veya diploma yerine gegen belgenin
asli veya Milli Egitim Madurluguince onayli 6rnegi

6- Sertifikanin asl veya Milli Egitim
Mudurligince onayh 6rnegi

1- Dilekge

2- Devam-devamsizlik belgesi

3- Temel ve hazirlayici egitim sinav sonug
tutanaklari

4- Calisma izin oluru

5- Uygulamali egitim degerlendirme belgesi
(onayh)

1- Aday personelin dilekcesi

2- Kurum Muadarlaganin yazisi

3- Askerlik durum belgesi

4- Nifus clzdani 6rnegi

5- ikametgah belgesi

6- Diploma

7- Calisma izin belgesi onayi

1- TC kimlik no

2- [s sbzlesmesi

3- Egitim personelinin en son galistigl yerden
ayrilisini gosteren belge

4- Sadlik raporu

3 GUN

3 GUN

3 GUN

3 GUN

3 GUN

3 GUN

2 GUN

3 GUN

3 GUN

3 GUN



33

34

35

36

37

38

39

40

41

Ozel Motorlu Tagsit Surdctleri Kurslarinda
Grup-Dénem Agma Iglemleri

Ozel Motorlu Tagsit Sirticiileri Kurslarinda
Sertifikalarin Degistirilmesi (Kaybedilen
Sertifikalarin Yenilenmesi)

Ozel Yurt Agma

Ozel Ogrenci Yurtlarinin Kurucu/Kurucu
Temsilcisinin Talebiyle Ogretime Ara
Vermesi

Ozel Yurtlarda Ogretime Ara Verme Izninin
Iptali ile ligili Islemler

_(")zel Yurtlara Personel Goreviendirme
Istegi

Ozel Yurtlara Yénetici Gérevlendirme istegi

Ozel Yurtlarinin isim Degisikligi

Ozel Yurtlarin Kurum Nakli

5- Yazil adli sicil beyani

1- Egitime baglayacak adaylarin sertifika
siniflarina goére hazirlanmig isim listeler i

2- Teorik ve direksiyon derslerini gosterir egitim 3 GUN
planlari
Dilekge 2 GUN

1-Dilekge

a) Sirket ve benzerleri icin Ticari Sicil
Gazetesi'nde yayinlanmis veya Noter tasdikli
sirket sdzlesmesi ile kurucu temsilcisi oldugunu
belirten yetki belgesi

b) Diger 6zel hukuk tlzel kisiler igin yonetim
kurulu veya yetkili organin kurucu temsilcisi
olarak sectigi gercek kisiyi gOsteren karar ornegi
2- Kurucuya ait iki adet fotograf

3- Yazil adli sicil beyani

4- ikdmetgah

5- Diploma

6- Binaya ait Ui¢ adet roleve

7- Binanin endustriyel kuruluslardan uzak
oldugunu belirten il Saglik Midiirliigiinden alinan
belge

8- Binanin kiralik olmasi halinde kira s6zlesmesi
veya tapu senedi

9- Kurucu bina Uzerinde intifa hakkina sahipse
buna iliskin olarak tapu sicilinden alinan belge
10- Binanin mesken veya is yeri oldugunu
belirten Belediye imar Midirligiinden alinan
yap! kullanim izin belgesi

11- Yetkili (Yapi Denetim Firmalari) kurulustan
alinan binanin depreme dayanikli oldugunu
gbsteren belge

12- Sirket ve benzerleri igin Ticaret Sicil
Gazetesi'nde yayimlanmis veya Noter tasdikli
sirket s6zlesmesi ile kurucu temsilcisi oldugunu
belirten yetki belgesi

1- Kurucu temsilcisinin dilekgesi

2- Yonetim kurulu karar

3- Tiim personele duyuru yazisi 2 GUN
4- Ogrenci kaydi yapilip yapiimadigina iligkin

yazi

1- Kurucu temsilcisinin dilekgesi

2- Yonetim kurulu karari

3- Tum personele duyuru yazisi 2 GUN
4- Ogrenci kaydi yapilip yapiimadigina iligkin

yazi

1- TC kimlik no

2- Diploma fotokopisi

3- Saglik raporu

4- Yazih adli sicil beyani 3 GUN
5- [s sbzlesmesi

6- Sosyal Guvenlik Kurumundan alinan sigorta
belgesi

1- TC kimlik no

2- Diploma fotokopisi

3- Saglik raporu

4- Yazih adli sicil beyani

5- Is s6zlesmesi 6- Sosyal Giivenlik Kurumundan
alinan sigorta belgesi

1- Kurucu temsilcisinin dilekgesi

3 GUN

2 GUN

2- Yénetim kurulu karar 2 GUN
3- lIkdgretim mifettigleri raporu
1- TC kimlik no 2 GUN

2- Kurucu temsilcisinin dilekcesi



3- Kira sGzlesmesi veya tapu 6rnegi
4- Yerlesim plani
5- Saglik Midurligu raporu
6- Bayindirlik Madarlaga raporu
7- Itfaiye Midirligi raporu
8- llkdgretim miifettisleri raporu
9- Kurucuya ait iki adet renkli vesikalik fotograf
10- Yazili adli sicil beyani
11- ikametgah
12- Diploma
1- Kurucu temsilcisinin dilekgesi
2- Noter tarafindan diizenlenen devir s6zlesmesi
3- Yeni kurucuya ait Yazili adli sicil beyani
4- Kira s6zlesmesi
5- Tuzel kisi ise Ticaret Sicil Gazetesi'nde
yayimlanan ana sézlesme, tiizik ya da vakif
42 Ozel Yurdun Devrediimesi senedi 6- Kurucu temsilcisinin belirlendigi 2 GUN
yonetim kurulu karar
7- Kurucuya ait iki adet renkli vesikalik fotograf
8- Yazil adli sicil beyani
9- ikdmetgah belgesi
10- Diploma
11- Nufus cuzdan fotokopisi
1- Kurucu degisikligine iliskin kurucu temsilcisinin
dilekgesi
2- Kurucu temsilcisi degisikligine ait yonetim
Ozel Yurt Kurucu/Kurucu Temsilcisi kurulu kararn
Degisikligi 3- Yazih adli sicil beyani
4- ikdmetgah
5- 2 adet renkli vesikalik fotograf
6- Diploma/ gecici mezuniyet belgesi
1- Kurucu/kurucu temsilcisi dilekgesi
2- Kurumun son yerlesimini gdsteren 4 adet
Ozel Yurt Yerlesim Plani ve Kontenjan 35x50 cm veya A3 ebadinda yerlesim plani
Degisikligi Istegi 3- Bir adet eski yerlesim plani
4- I Bayindirlik ve Iskan Miidirliigiiniin inceleme
raporu
1- Kurucu temsilcisinin dilekgesi
2- Varsa Ortaklar Kurulu karari
3-Tum personele duyuru yazisi
45 Ozel Yurdun Kapatiimasi 4- Personel istifa dilekgeleri 2 GUN
5- Ogrenci kaydi yapilip yapiimadigina iligkin
yazi
6- ikdgretim mifettisi inceleme raporu
1- Bagvuru formu
2- Yazih adli sicil beyani
3- Kurucu tiizel kisi ise Ticaret Sicil Gazetesi ana
soOzlesme, tlzik ya da vakif senedi
4- Kurucu temsilcisi yonetim kurulu karari
5- Yerlesim plani 4 adet (35x50 cm ebatlarinda)
6- Kurum Yonetmeligi farkl ydnetmelik s6z 3 GUN
konusu ise yonetmelik ve CD
7- Yonetici ile kurumun faaliyet alanindaki
derslere girmesi gereken toplam egitim
personelinin en az lgte birene ait gérevlendirme
teklifleri ve tim personelin ¢alisma tekliflerinin
yapilacagina dair taahhitname
8- Kira sbzlesmesi veya tapu 6rnegi

Oziirlli Bireylerin Destek Egitim Giderlerinin |, G ..
Bildirilmesi Ozel egitim gider tablosu 7 GUN

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi, eksiksiz belge ile bagvuru yapiimasina ragmen
hizmetin belirtilen siirede tamamlanmamasi veya yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk
muracaat yerine ya da ikinci miracaat yerine bagvurunuz.

43 2 GUN

44 1 GUN

46 Ozel Okul ve Ozel Egitim Okulu Agma

a7

ilk Miiracaat Yeri: Uzundere llge Milli Egitim Midrliga ikinci Miracaat Yeri: Uzundere Kaymakamligi
isim: ibrahim YILMAZ isim: Hakan SEKER

Unvan: iige Milli Egitim Mudari Unvan: Kaymakam

Adres: Uzundere/ERZURUM Adres: Uzundere/ERZURUM

Tel: 044279121 88 Tel: 0442 791 20 04

Faks:0442 791 21 86 Faks: 0442 791 21 86

e posta: uzundere25@meb.gov.tr e posta: uzundere.kaymakamlik@gmail.com






